Sportsko ucilisie PESG. Varsavska 17, Zugreb

Temeljem ¢lanka 16. Statuta Sportskog ucilista PESG, OIB: 98027382748, Varsavska 17, 10
000 Zagreb te ¢lanka 37. Zakona o obrazovanju odraslih (NN 144/2021), Upravno vije¢e dana
6.11.2022. donosi:

PRAVILNIK O KUCNOM REDU

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom ureduje se kuéni red u Sportskom uéilistu PESG (u daljnjem tekstu: U¢iliste).

Izrazi koji se koriste u ovom pravilniku, a koji imaju rodno znaéenje, bez obzira na to jesu li
koristeni u muskom ili Zenskom rodu, obuhvaéaju na jednak nacin i muski i Zenski rod.

Clanak 2.
Kuénim se redom u Sportskom uéilistu PESG utvrduju:
1. pravila i obveze ponaSanja u U¢ilistu, unutarnjem i vanjskom prostoru
2. pravila medusobnih odnosa polaznika
3. pravila medusobnih odnosa polaznika i radnika
4. radno vrijeme

5. pravila sigurnosti i zaStite od socijalno neprihvatljivih oblika ponaSanja, diskriminacije,
neprijateljstava i nasilja

6. nacin postupanja prema imovini u U¢ili$tu

Clanak 3.
Odredbi Kuénog reda duzne su se pridrZzavati sve osobe za vrijeme boravka u prostorima
Ucilista.
Polaznici su duzZni pridrzavati se odredbi ovog Kuénog reda i tijekom boravka u dvorani,

sudjelovanja u izvanucioni¢koj nastavi, online nastavi i drugim obrazovnim aktivnostima izvan
Uctilista (izleti, ekskurzije, terenska nastava i sli¢no).

Clanak 4.

Kada se odredeni oblici ostvarivanja nastavnog plana i programa te Godi$njeg plana i programa
rada U¢iliSta izvode u prostorima drugih subjekata, polaznici su tada duzni pridrZavati se odredbi
ovog Kuénog reda ali i Kuénog reda drugih subjekata.

Clanak 5.

S odredbama ovog Pravilnika voditelji obrazovnih skupina (razrednici) duzni su na pocetku
svake obrazovne godine upoznati polaznike, a roditelje maloljetnih polaznika na roditeljskom
sastanku.
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Ovaj Pravilnik obvezno je istaknut na mreZnim stranicama U¢ilista.

I1. PRAVILA 1 OBVEZE PONASANJA U UCILISTU U UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 6.

Polaznici i radnici Ugilidta te druge osobe mogu boraviti u prostoru U¢iliSta tijekom radnog
vremena, a izvan radnoga vremena samo uz prethodni dogovor i odobrenje ravnatelja.

Clanak 7.
U svim navedenim prostorima nije dopusteno:

— bilo kakvo nasilje,

— bacanje smeca (komadiéi papira, hrana, Zvaka¢e gume, razna ambalaza i sl.) izvan koSeva
za otpatke,

— pisanje po zidovima i inventaru,

— prisvajanje tudih stvari,

— ometanje nastavnog procesa (buka, vikanje, neprimjereno dozivanje, pjevanje i sli¢no,
odnosno sve §to ometa rad i radnu disciplinu),

— unistavanje opreme, radnog materijala, inventara i prostora u cjelini,

— neprimjereno izrazavanje, verbalno i neverbalno, psovanje,

—medusobno vrijedanje i sl.,

— lazno predstavljanje ili odbijanje predstavljanja imenom i prezimenom na traZenje radnika
Udilista,

—uno$enje tiskovina, audio i video materijala neprimjerenog sadrZaja,

— igranje igara na srecu te sve vrste kartanja ukoliko uklju¢uju neki vid materijalne koristi
(npr. igranje s nov€anim ulozima),

— koriStenje mobitela i ostalih informacijsko-komunikacijskih uredaja za vrijeme nastave bez
prethodnog dopustenja nastavnika,

— uno8enje i konzumiranje cigareta, alkohola i drugih sredstava koja izazivaju ovisnost i Stete
zdravlju ili uzrokuju promjene u ponasanju,

— dovodenje stranih osoba bez odobrenja ravnatelja ili predmetnog nastavnika,

— dovodenje Zivotinja,

— uno8enje oruzja, sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati poZar ili eksploziju,

—nedoli¢no odijevanje svih radnika, polaznika i tre¢ih osoba koje ulaze u prostorije U¢ilista.

Clanak 8.

Polaznici koji se pona$aju suprotno odredbama ¢lanka 7. ovog Pravilnika kr§e Kuéni red, a mjere
im se izri¢u prema Pravilniku o kriterijima za izricanje mjera.

Svako saznanje o postupanju suprotno ovom ¢lanku polaznici, nastavnici i tre€e osobe duzni su
prijaviti voditelju obrazovne skupine (razredniku), andragoskom voditelju ili ravnatelju.
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Clanak 9.

Polaznici i radnici U¢ilista duzni su se kulturno odnositi prema roditeljima, radnicima i svim
osobama u U¢ilistu, te dolaziti redovito i na vrijeme na nastavu i druge aktivnosti. Polaznici
moraju nositi potrebnu opremu, pridrZavati se pravila sigurnosti te odrZavati ¢istocu i urednost.

Koristenje elektronickih uredaja tijekom nastave dozvoljeno je samo uz dopustenje nastavnika.

Clanak 10.
Polaznici su duzni:

— dolaziti redovito i na vrijeme na nastavu, vjeZzbe i ostale oblike obrazovnog rada,

— nositi pripadajucu nastavnu opremu (knjige, radne biljeZnice, biljeZnice, kalkulator i sli¢no),

—izrazavati se pristojno i kulturno, bez podizanja glasa ili vikanja,

— odrZavati ¢istima i urednima prostore U¢ilista,

— odrZavati red i ¢istocu svog radnog mjesta, pribora i sl.,

— biti primjereno odjeveni i uredni,

pridrZavati se pravil i i

— u dvoranama za tjelesnu i zdravstvenu kulturu
odjeci i obudi,

— pozdravljati nastavnike i ostale radnike U¢ilista,

— ako nastavnik zahtijeva, na pocetku sata odloziti svoje mobilne telefone i druge
informacijsko-komunikacijske uredaje (primjerice pametni sat, tablet i sli¢no) na za to
predvideno mjesto.

on

oraviti isklju€ivo u propisanoj sportskoj

Clanak 11.

Polaznici mogu boraviti u U¢ilistu u vrijeme odredeno za nastavu i ostale oblike obrazovnog
rada, individualne konzultacije te druge aktivnosti koje za njih organiziraju U¢iliste, nastavnici
ili druge organizacije u suradnji s Ucili§tem. Prostore UC¢ilista polaznici smiju, u pravilu,
napustati samo pod velikim odmorom.

Polaznik je duzan do¢i u U¢iliste najkasnije pet minuta prije poCetka nastave.

Polaznici koji su zakasnili na poetak nastave ili vjezbi mogu tiho uéi u uéionicu samo uz
dopustenje predmetnog nastavnika.

Nacin opravdavanja izostanaka, rokovi za dono$enje ispri¢nica, kao i primjereni rokovi javljanja
o razlogu izostanka ureduju se Pravilnikom o izvedbi programa obrazovanja odraslih za stjecanje
cjelovite kvalifikacije i provodenju ispita te ugovorom o obrazovanju.

Polaznici su opravdane izostanke s vjezbi duzni nadoknaditi u dogovoru s predmetnim
nastavnikom i voditeljem obrazovne skupine, ali na nacin kojim se ne ometa raspored redovne
nastave i vjezbi.

Clanak 12.

Polaznik ne smije napustiti nastavni sat ili prostor U¢ilista bez znanja predmetnog nastavnika
odnosno voditelja obrazovne skupine, ako je u U¢iliStu, odnosno tajniStva ako je voditelj
obrazovne skupine odsutan.

Ukoliko se polaznik ne javi niti jednoj gore navedenoj osobi, smatrat ¢e se da je svojevoljno
napustio nastavu, te se satovi izostanka nec¢e moci opravdati.
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Clanak 13.

Tijekom nastave polaznici ne smiju ometati nastavu razgovorom, dovikivati se, prepirati se ni
ometati zvuk i sliku za prijenos online nastave.

Clanak 14.

Polaznici imaju pravo na male odmore izmedu nastavnih sati te jedan veliki odmor. Veliki
odmor je nakon drugog sata i traje 20 minuta, a mali odmor traje pet minuta. Za vrijeme malih
odmora polaznici u pravilu ne napustaju prostorije Ucilista.

Clanak 15.

U slucaju da se za vrijeme boravka u U¢ilistu kod nekog od polaznika pojavi zdravstveni
problem, polaznik ili njegovi kolege iz obrazovne skupine o tome obavjeS¢uju predmetnog
nastavnika, voditelja obrazovne skupine, andrago$kog voditelja ili ravnatelja. Potom netko od
navedenih radnika o problemu obavje$¢uje roditelje maloljetnog polaznika, odnosno osobu koju
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Radnici donose procjenu o potrebi pozivanja hitne pomoc¢i — ako se hitna pomo¢ pozove, a u
meduvremenu ne dode roditelj, jedan od radnika U¢iliSta odlazi kolima hitne sluzbe zajedno s
polaznikom kao pratnja.

Ako maloljetnom polazniku nije dobro, a nema razloga za pozivanje hitne pomo¢i, polaznika se
ne smije pustiti samog kuéi. Po njega treba doéi roditelj ili osoba ovlastena od strane roditelja.
Iznimno, na traZenje roditelja, polaznik mozZe biti pusten i bez pratnje.

Ako se kod polaznika pojavi zarazna bolest, polaznik ne smije dolaziti u U¢iliste bez odobrenja
lije¢nika, o éemu ¢e voditelju obrazovne skupine dostaviti pisanu potvrdu nadleznog lije€nika.

Clanak 16.

Nastavnik ne smije za vrijeme nastave slati polaznika izvan prostora U¢ilista ili ga kaZnjavati
udaljavanjem s nastave.

U sluéaju da je takav postupak ipak neizbjezan, nastavnik odvodi polaznika voditelju obrazovne
skupine, andragoskom voditelju ili ravnatelju.

Clanak 17.

Utionice i ostale prostore Ucilista polaznici mogu uredivati u dogovoru s predmetnim
nastavnikom, voditeljem obrazovne skupine, tajniStvom, ravnateljem ili drugim osobljem
Utilista.

Clanak 18.

Tijekom boravka u Ug¢ilistu i tijekom online nastave, polaznici ne smiju koristiti uredaje
(mobitele, prijenosna raunala, fotoaparate, kamere i sl.) za elektroni¢ko audio ili vizualno
snimanje, te pohranu ili prijenos podataka.

KorisStenje navedenih uredaja u spomenute svrhe smatra se kr§enjem ovog Pravilnika, za koje se
postupa prema Pravilniku o kriterijima za izricanje mjera, osim u slu¢ajevima kada to zahtijeva
naéin izvodenja nastavnih ili izvannastavnih aktivnosti uz dopustenje predmetnog nastavnika.
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Osobito je neprihvatljivo objavljivanje snimljenih sadrZaja elektronickim ili drugim putem, a
koji za posljedicu mogu imati povredu ugleda, Casti i dostojanstva druge osobe.

Clanak 19.
U slucaju nedolaska nastavnika 10 minuta nakon poletka sata polaznici o tome obavjestavaju
tajnistvo.
Za vrijeme izleta, ekskurzija i terenske nastave u organizaciji U€ilista, polaznici se trebaju
ponasati u skladu s ovim Pravilnikom i Politikom zastite djece.
Shodno tome, polaznici su duzni:

— postivati sve upute voditelja obrazovne skupine i nastavnika iz pratnje

— okupljati se u to€no vrijeme i na toéno zakazanom mjestu

—pazljivo sluSati upute i informacije koje daje voditelj putovanja

— skrbiti za vlastitu sigurnost i sigurnost drugih polaznika

— u svakom trenutku i na svakom mjestu pristojno se ponasati

— u slobodno vrijeme postivati dopusteno vrijeme izlaska i povratka, koje odreduju voditelj
obrazovne skupine ili nastavnik iz pratnje

—u slu¢aju bilo kakvih problema ili nejasno¢a, odmah se obratiti voditelju obrazovne skupine
ili nastavniku iz pratnje.

Tijekom izleta ili putovanja polaznicima nije dopusteno:

— udaljavati se od svoje skupine bez posebnog dopustenja voditelja obrazovne skupine ili
nastavnika iz pratnje

—posjedovati ili konzumirati alkohol ili bilo koju vrstu opojnih sredstava

— svojim ponaSanjem ugroZavati vlastitu sigumost ili sigurnost drugih osoba

—u hotelu ili na drugom mjestu stvarati buku ili na bilo koji na¢in ometati druge goste

— napustati hotel bez izri¢itog dopustenja voditelja obrazovne skupine ili nastavnika iz pratnje

— oStecivati ili otudivati imovinu hotela, gostiju ili drugih polaznika.

Clanak 20.

U slucaju oStecenja inventara U¢ilista ili inventara trec¢ih osoba u kojima su polaznici bili u
organizaciji U¢iliSta, bit ¢e obavijesteni roditelji maloljetnog polaznika, koji snose odgovornost i
troSak za polaznika koji je inventar ostetio.

U slucaju kada se radi o polazniku koji je navrio 18 godina, polaznik snosi troskove nastale
Stete.

III. MEDUSOBNI ODNOS POLAZNIKA

Clanak 21.
U medusobnim odnosima polaznici:
— trebaju pruzati pomo¢ drugim polaznicima Ugilista
— trebaju dati primjeren savjet drugim polaznicima u skladu s njihovim interesima
— trebaju poStivati i njegovati spolnu ravnopravnost
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— trebaju informirati druge polaznike o dogadajima u U¢ilistu

— duzni su omogucditi drugim polaznicima iznoSenje vlastitog misljenja

— ne smiju ometati druge polaznike u ucenju i pra¢enju nastave

— mogu pokrenuti razne oblike kulturno-umjetnickih, sportskih i drugih aktivnosti.

Clanak 22.

Medusobne sporove polaznici ne smiju rjeSavati svadom 1 fizickim obracunom, uvredama,
Sirenjem neistina i sl.

U sluéaju medusobnog spora, polaznici su duZni zatraZiti pomo¢ voditelja obrazovne skupine
(razrednika), predmetnog nastavnika, andrago$kog voditelja ili ravnatelja UciliSta. Pri tome se
postupa prema Protokolu o postupanju u slu¢aju nasilja.

IV. MEDPUSOBNI ODNOSI POLAZNIKA I RADNIKA UCILISTA

Clanak 23.

Polaznici su duZni uljudno se odnositi prema nastavnicima, radnicima i posjetiteljima U¢ilista.

Polaznici su duzni pozdravljati radnike u prostoru U¢ilista.

Clanak 24.
Prilikom ulaska ili izlaska iz U¢ilista polaznici trebaju dati prednost starijim osobama.

Clanak 25.
Polaznici smiju samo uz dopustenje ulaziti u zbornicu, ured ravnatelja i tajniStvo.

Prilikom ulaska u uéionicu ili drugi prostor u kojemu se odrZava nastava, polaznik najprije treba
pokucati, a zatim tiho uéi i priopéiti nastavniku razlog dolaska. Zadatak zbog kojeg je doSao
moze izvrSiti uz odobrenje nastavnika.

Clanak 26.

Andragoska dokumentacija, ukljuéujué¢i Dnevnik rada s imenikom, vodi se u informacijskom
sustavu IBIS, a pristup joj imaju samo ovlasteni radnici U¢ilista.

V. RADNO VRIJEME
Clanak 27.

Udiliste radi u petodnevnom radnom tjednu.

Radno vrijeme je od 8:00 do 18:30 sati, a nastava se odrzava u poslijepodnevnim satima. Prvi sat
poinje u 14:10, a posljednji sat zavrSava u 17:40. Individualne konzultacije s predmetnim
nastavnicima odrZzavaju se, u pravilu, prije prvog nastavnog sata, od 13:00 sati, 1 nakon
posljednjeg nastavnog sata. Polaznici na individualne konzultacije dolaze prema prethodnom
dogovoru s predmetnim nastavnikom.
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Clanak 28.
Raspored radnog vremena Ug¢ilista istaknut je na vratima ureda i na mreZnoj stranici U¢ilista.

Clanak 29.

Roditelji mogu razgovarati s nastavnicima u dane primanja roditelja ili u vrijeme koje odredi
voditelj obrazovne skupine odnosno predmetni nastavnik, a o Cemu ¢e roditelji biti obavijeSteni
najkasnije u roku od mjesec dana od pocetka nastavne godine. Termin razgovora dogovara se
unaprijed, u skladu s Protokolom o komunikaciji.

Clanak 30.

Radnici su duZni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena. U slu¢aju
sprijeCenosti dolaska na posao, radnici U¢ili$ta duzni su o tome pravovremeno i u zakonskom
roku obavijestiti ravnatelja U¢ilista kako bi se na vrijeme mogla organizirati zamjena.

Nacin evidencije nazo¢nosti na radu odreduje ravnatelj.

VI. PRAVILA SIGURNOSTI 1 ZASTITE OD SOCIJALNO NEPRIHVATLJIVIH
PONASANJA, DISKRIMINACIJE, NEPRIJATELJSTVA I NASILJA

Clanak 31.
Radnici U¢ilista u suradnji s polaznicima duZni su skrbiti za siguran boravak i rad u U¢ilistu.

Clanak 32.
Radnici U¢ilista i polaznici obvezni su skrbiti o imovini i sigurnosti u Ugili§tu. Zabranjeno je
izrazavanje diskriminacije po bilo kojoj osnovi.

Radnici Ucilista tijekom rada vode brigu o sigurnosti polaznika u prostoru U¢ilista.

U Ucilistu je strogo zabranjeno izraZavanje diskriminacije na osnovi rasne ili etni¢ke pripadnosti
ili boje koze, spola, jezika, vjere, politickog ili drugog uvjerenja, nacionalnog ili socijalnog
podrijetla, imovnog stanja, ¢lanstva u gradanskim udrugama, obrazovanja, drudtvenog polozaja,
bra¢nog ili obiteljskog statusa, dobi, zdravstvenog stanja, invaliditeta, genetskog naslijeda,
rodnog identiteta, izraZavanja ili spolne orijentacije.

Svatko tko kod drugih uo€i postupanje suprotno ovom ¢lanku, treba svoje saznanje priopéiti
ravnatelju.

Clanak 33.
U slucajevima sumnje da je doSlo do tjelesnog ili emocionalnog nasilja, spolne zloporabe,
zanemarivanja, nesavjesnog postupanja, zlostavljanja ili izrabljivanja polaznika (u daljnjem
tekstu: nasilno postupanje) s bilo ¢ije strane, radnik ¢e o tome obavijestiti voditelja obrazovne
skupine, andragoskog voditelja ili ravnatelja.

Clanak 34.

U Ucilistu je zabranjen svaki oblik nasilja, izrazavanja neprijateljstva, nesno§ljivosti i drugog
neprimjerenog ponasanja.



Svatko je duzan upozoriti osobu koja protupravnim ¢injenjem kr$i zabranu iz stavka 1. ovog
¢lanka.

Ako se osoba nastavi ponaSati na neodgovarajuci nacin treba zatraziti da se udalji iz prostora
Ucilista.
Ako se osoba ne udalji iz prostora, svakako se treba za pomo¢ obratiti nadleZznoj policijskoj
postaji.

VIIL. NACIN POSTUPANJA PREMA IMOVINI

Clanak 35.

Radnici, polaznici i druge osobe koje borave u U¢ilistu duzni su skrbiti o imovini U¢ilidta prema
nacelu dobrog gospodara.

Clanak 36.
Radnici 1 polaznici moraju se racionaino koristiti sredstvima U¢ilista koja su im stavijena na
raspolaganje.

Clanak 37.

Nakon isteka radnog vremena radnici su duZni uredno pospremiti radne materijale, zatvoriti
prozore, iskljuditi elektriéne aparate i zakljucati radne prostorije.

Clanak 38.
Polaznici su duzni ¢uvati obrazovna i nastavna sredstva.

Clanak 39.
Kod napustanja prostora U¢ilista radnici 1 polaznici trebaju ponijeti svoje stvari.

Udiliste nije odgovorno za nestanak stvari osoba iz stavka 1. ovog ¢lanka tijekom njihova
boravka u prostoru U¢ilista.

Clanak 40.

Radnici, polaznici i druge osobe odgovorne su za Stetu koju pocine na imovini U¢ili§ta prema
Zakonu o obveznim odnosima.

Clanak 41.

Pisane materijale (dokumentacija U¢ili§ta, andragoska i druga dokumentacija, osobna
dokumentacija i sl.) i inventar U¢iliSta smije se iznositi iz U¢iliSta samo uz odobrenje ravnatelja.
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VIII. KRSENJE PRAVILNIKA O KUCNOM REDU

Clanak 42.
Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika, polaznika i
posjetitelja Ucilista.
Radnici, polaznici i posjetitelji koji postupe suprotno odredbama ovoga Pravilnika odgovorni su
prema Statutu i opéim aktima UciliSta, a polaznicima se mjere izri€u prema Pravilniku o
kriterijima za izricanje mjera.

IX. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 43.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 6.11.2022. godine.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika, prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu donesen 25.6.2021.
godine.

U Zagrebu, 6.11.2022. godine

7
Mpravy  vijece
_ FrpEES
"Sforisko UEHHS
Zagreb

KLASA: 602-025/22-05
URBROIJ: 251-741-22-05-04






